
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต โทร.๐ ๗๖21 4815                                   .                                      

ที ่  ภก ๐๑๓3/ 115                                วนัที ่  19  มีนาคม 2569         
เรื่อง  ลงนามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชกยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ 
         ประเภทใช้สิ้นเปลือง และขออนุญาตนำเผยแพร่บนเว็บไซต์  

เรียน   สาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต 

       ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 4 มกราคม 2565 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ.2565 – 2570 โดยใช้แนวทางและเครื ่องมือตามกรอบการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568   
ที่สำนักงาน ป.ป.ช.กำหนด มุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของ
หน่วยงาน ในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูล การเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ
ของหน่วยงาน นั้น 

  ในการนี้ เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้
ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิ
ชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างผลประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและ
การยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสใน
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่
เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานภาครัฐ การให้บุคคลยืมใช้
ภายในสถานที่ของหน่วยงานภาครัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 
  1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
  3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  
  4. การยืมพัสดุประเภทการใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ
ให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 



 
  5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน 
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต จึงได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี ่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง แล้วนั้น 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบได้โปรดอนุมัติลงนามในประกาศ และขออนุญาต 
นำเผยแพร่บนเว็บไซต์หน่วยงาน  

 
 
                                                                  (นางสาวธันยพร ทองดียิ่ง) 
                                                                    นกัวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 

 
 
 
 
 
 

        (นางสาวศรีแพร  เอ้งฉ้วน) 
                       สาธารณสขุอำเภอเมืองภูเก็ต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ทราบ เห็นชอบ 
- ลงนามแล้ว 
- เผยแพร่ผู้เกี่ยวข้อง 

 



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2569 

สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 

ชื่อหน่วยงาน   :  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
 

วัน/เดือน/ปี    :   19 มีนาคม 2569 
 

หัวข้อ           :  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
                   1. บันทึกข้อความลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ และปรากฏการขออนุญาตนำเผยแพร่ 
บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
                   2. แนวปฏิบตัิเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ 
                   3. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
                   4. หนังสือแจ้งเวียนแนวปฏิบัติตามข้อ 2 ข้อ 3 
                   5. แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 
Link ภายนอก : ไม่มี 
หมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
               ............................................................................................................................. ...................... 
 
           

              ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                        ผู้อนุมัติรับรอง 
 
              (นางสาวธันยพร ทองดียิ่ง)                                    (นางสาวศรีแพร  เอ้งฉ้วน)     
          นักวิชาการสาธารณสขุชำนาญการ                            สาธารณสุขอำเภอเมืองภูเก็ต 
            วันที่ 19 มีนาคม พ.ศ. 2569                             วันที่ 19 มีนาคม พ.ศ. 2569 
 

 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

 
(นางสาวจันทนา ชูเดช) 

นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ                         
วันที่ 19 มีนาคม พ.ศ. 2569 

 
 

 


